
《印象•里口山》
山东省中等职业学校艺术设计教育联盟
首届摄影与平面设计邀请赛活动组织方案

根据山东省中等职业学校艺术设计教育联盟活动安排，首届

摄影与平面设计邀请赛定于2024年4月11日-12日由我校举办。

为确保本次活动顺利进行，特制订此组织方案。

一、日程安排

日期 时间 内容 地点 责任人

4月 10日

上午 酒店的接待安置 关莹

15：20之前 参赛选手报到 酒店 关莹

15:30
统一乘车至

威海艺校
酒店门口 关莹

16:00 开幕式
威海艺校魁星楼

二楼会议室
刘宝富、关莹

17:00 晚餐 威海艺校教师餐厅 王小虎、关莹

17:40 酒店休息 威海艺校门口 孙明山、陈学昭

7:40
统一乘车至

里口山风景区

威海艺校门口、

酒店门口
陈学昭

8:00-11:00 实景拍摄 里口山风景区 于雷涛、冯昌盛

11:10 统一乘车至学校 里口山风景区 陈学昭

11:30 午餐 威海艺校教师餐厅 王小虎、关莹
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4月 11日

12:00 统一乘车至酒店 威海艺校门口 孙明山、陈学昭

13:20 统一乘车至学校 酒店门口 陈学昭

13:40-16:40 平面设计比赛
威海艺校

现代学徒制机房
于雷涛、冯昌盛

16:50 晚餐 威海艺校教师餐厅 王小虎、关莹

17:30 酒店休息 威海艺校门口 孙明山、陈学昭

16:20-16:40 接待专家评委 四楼会议室 关莹

16:40-17:40 作品评选
威海艺校

现代学徒制机房
于雷涛、冯昌盛

18:00 评委就餐 威海艺校教师餐厅 王小虎、关莹

18:00-20:00 作品打印 于雷涛、冯昌盛

4月 12日

8:30
统一乘车至

里口山乡村会客厅

威海艺校门口、

酒店门口
陈学昭

9:00-10:00

作品展出、

专家点评
里口山乡村会客厅

于雷涛、冯昌盛

颁奖典礼 刘宝富、关莹

10:20
统一乘车回酒店、

返程
里口山乡村会客厅 陈学昭

二、组织机构

（一）组委会

负责山东省中等职业学校艺术设计教育联盟首届摄影与平

面设计邀请赛活动的组织工作，决定、审核邀请赛实景拍摄路线

及开幕式、颁奖典礼等具体事项的制定、协调、统筹工作。

总调度：高淑丽 山东省威海艺术学校党委书记
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组 长：于明伟 山东省威海艺术学校校长

副组长：李永清 山东省威海艺术学校党委副书记、副校长

李学兵 山东省威海艺术学校党委委员、副校长

丛日奎 山东省威海艺术学校党委委员、纪委书记

许小杰 山东省威海艺术学校党委委员、副校长

谷祖刚 山东省威海艺术学校党委委员、副校长

委 员：

宋智慧 山东省威海艺术学校教务处负责人

于雷涛 山东省威海艺术学校艺设教研室主任

王 丽 山东省威海艺术学校财务处主任

刘宝富 山东省威海艺术学校招生就业处主任

孙明山 山东省威海艺术学校学生处副主任

关 莹 山东省威海艺术学校办公室副主任

王小虎 山东省威海艺术学校总务处副主任

曲艺宁 山东省威海艺术学校教务处副主任

（二）组委会下设各小组

1.赛项调度组

组长：宋智慧、于雷涛

工作职责：

（1）赛事总调度，对外联络各联盟会员单位参赛信息；对

内协调调度各部门职责分工任务，并依据邀请赛筹备进度和要求

变化适时统筹调度相关部门工作。
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（2）负责与联盟会员单位的沟通联系，以及各参赛选手的

联络、人员统计等工作；安排专人负责建立邀请赛联系群，及时

传达有关通知、资料；负责答复会员单位对赛项服务方面的咨询；

联系专家评委，明确到达时间、离开时间。

（3）负责举办方案的组织、协调、实施等，与专业教研室

对接颁奖志愿者的培训。

2.接待宣传组

组长：刘宝富、关莹

对应接待：各级领导、专家评委、参赛选手

工作职责：

（1）负责邀请、接待各级领导、评委专家，负责做好参赛

选手等人员的报到工作。

（2）负责开幕式会场布置（背景、桌签、投影、音响、茶

水杯、矿泉水等），会场座位安排等工作。

（3）负责提前联系酒店，做好住宿房间预订、房间安排、

就餐安排及横幅、易拉宝布置等接待工作。

（4）根据需求负责邀请赛所需车辆的租用及安排。

（5）积极联络新闻媒体，做好多级别、多渠道的宣传报道

工作，加强赛前、赛中、赛后全方位宣传。

（6）负责撰写开幕式领导致辞、主持词，颁奖典礼领导讲

话稿、主持词等相关材料。
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（7）负责协助财务审计组完成住宿费、就餐费、租车费等

相关费用的整理报销工作。

（8）负责于4月11日之前完成获奖证书上主办单位的盖章。

3.赛事技术组

组长：于雷涛

工作职责：

（1）参与拟订邀请赛活动方案。

（2）负责平面设计类赛项赛场场地、设备准备。按要求配

备、调试好比赛设备器材，协调相关部门做好赛场设备维护。

（3）负责及时处理比赛期间突发的设备技术故障，负责配

合专家评委做好其他工作。

（4）负责安排专业教师和志愿者进行赛前测试、赛后设备

复位等工作。

（5）负责设计易拉宝、获奖证书，并与招待宣传组做好对

接；负责赛事期间各种活动的摄像、录像工作。

（6）负责打印参赛作品，并与威海市里口山风景服务中心、

威海市文化产业协会等单位对接相关衔接工作。

4.志愿服务与安保组

组长：孙明山

工作职责：

（1）负责进行学生志愿者选拔和培训。
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（2）负责与宣传接待组对接，安排 8 名志愿者带领专家评

委、领队及参赛选手到相关地点。

（3）负责所有在校学生的组织、管理，强调和落实平面设

计比赛期间的安全、卫生、秩序等管理要求。

（4）开展文明礼仪教育。借承办邀请赛契机促文明礼貌礼

仪教育，更好地展现学生的文明风采，树立学校良好形象，加强

教学楼、宿舍及活动场地的纪律检查。

（5）负责协调邀请赛活动安全保卫工作，做好突发事件的

预防及处理。

（6）负责进校车辆的引导及停放。

5.后勤保障组

组长：王小虎

工作职责：

（1）负责邀请赛期间饮食安排及安全工作。确保比赛期间

校园、大赛场地内外保持清洁。

（2）负责保障大赛期间供水、供电，提前与供电部门做好

沟通，提前准备和调试好发电机，全程配备电工，安排专人全程

值班。

（3）负责于 4 月 9 日上午 11 点前完成 50 件马甲的制作，

并与宣传接待组做好马甲交接工作。

（4）负责协助财务审计组完成相关费用的整理报销工作。

6.财务审计组
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组长：王丽

工作职责：

负责制定报销方案及要求，包括专家评委、领队、参赛选手

等人员的接待、车辆、赛务等所有相关费用。做好专家评委付费

标准审核及相关费用的支付，负责赛后审计等。

三、工作要求

1.全校上下统一思想，相关处室密切配合，问题想在前，工

作做在前，确保邀请赛顺利进行，为外来领导、教育同行和参赛

选手留下良好印象。

2.各工作组要进一步细化任务，责任到人。各阶段比赛衔接

紧凑，组织严密，秩序井然。强化团结协作意识，标准要高、要

求要严、工作要实。

附件：

山东省中等职业学校艺术设计教育联盟首届摄影与平面设

计邀请赛应急处置预案

山东省威海艺术学校

2024 年 3 月 29 日
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附件：

山东省中等职业学校艺术设计教育联盟
首届摄影与平面设计邀请赛应急处置预案

为确保本次邀请赛顺利进行，有效预防、及时控制和妥善处

理突发性事件，减少危害和影响，确保工作的正常秩序，维护参

赛选手的合法权益，特制定本预案。

一、组织领导

成立邀请赛应急处理领导小组。

组长：高淑丽、于明伟

副组长：李永清、李学兵、丛日奎、许小杰、谷祖刚

成员：宋智慧、于雷涛、王丽、刘宝富、孙明山、关莹、

王小虎、曲艺宁

二、应急处理原则

（一）在邀请赛工作组织过程中，一旦发生影响赛事正常进

行的突发事件，应本着统一领导、处置果断、防止扩散的原则，

采取切实可行的有效措施，最大限度地降低突发事件影响，维护

选手的根本利益，保证邀请赛正常有序进行。

（二）在邀请赛工作中，出现重大问题或应急突发严重事件，

应及时逐级上报；由邀请赛应急处理领导小组，做出应急处理意

见。

（三）在邀请赛期间，任何人员未经批准不得接待新闻单位
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的采访。关于邀请赛突发性事件的各种问题，由应急处理领导小

组进行解释和解决。

（四）在邀请赛期间，设立突发事件报告电话，并指派专人

值守。电话：15662397557，13034569089，0631-5779802，0631

—5779809。

（五）突发事件发生时，应急处理领导小组成员和工作人员

要坚守工作岗位，密切注视事态的发展，随时沟通，妥善处理。

三、应急处理的基本程序

（一）报告

1.报告形式

根据邀请赛突发性事件的紧急程度，视情况可采用口头报告、

电话报告、文字报告等报告形式。

2.报告内容

（1）里口山实景拍摄、平面设计考场中出现的问题。

（2）需要报送的其他问题。

3．报告程序

（1）初次报告。在发现突发事件 10 分钟内，由事件发生地

工作人员第一时间向突发事件应急处理领导小组负责人报告。

（2）阶段性报告。由事件发生地指定专人动态跟踪事态发

展及处理过程，对突发事件应急处理过程的各项决定、工作程序

及时记录，上报邀请赛应急处理领导小组。

（二）处理
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1.平面设计比赛中出现病毒、软件和网络故障，考场应做好

选手安抚工作。如果因病毒、软件和网络故障导致平面设计比赛

无法正常进行，考场应在最短时间内排除故障，根据实际情况决

定是否需要补足选手因此而耽误的考试时间，同时做好情况记录。

2.选手在实景拍摄过程中受到小的扭伤、摔伤，可就近联系

张村镇医院医务人员进行现场处理。

4.发生其他不可预知的一般性突发事件时，应采取必要措施，

将不利因素的负面影响降至最低。

5.选手出现危重疾病症状要及时送往医院救治。相关负责人

向应急处理领导小组汇报情况。

6.发生其他不可预测的突发事件，由应急处理领导小组根据

情况轻重，做出不同处理，将不利因素的负面影响降至最低。

（三）恢复秩序

突发事件处理结束后，赛项工作负责人尽快恢复正常秩序，

并防止突发事件再次发生。

（四）处置报告

突发事件处理结束后，应提交突发事件报告，内容包括：发

生突发事件的原因、处理经过、处理结果、社会影响等。

（五）责任追究

突发事件结束后，应急处理领导小组要对事件进行调查，评

估事件后果，总结经验教训。根据事件暴露出的问题，及时修改

和完善防范措施和应急处理预案。对玩忽职守、违反规定的人员
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报请相关部门对责任人给予通报批评或追究其他相关责任。

山东省威海艺术学校

2024 年 3 月 29 日
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